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DESCRIÇÃO DO TIPO DE PROCESSO  

Nome do Tipo de Processo: AUTORIZAÇÃO DE DESCONTO EM FOLHA - PLANO DE SAÚDE.  

Descrição: Tipo de Processo a ser utilizado pelo funcionário para autorizar o desconto em folha 

de pagamento dos valores referentes à mensalidade e coparticipação do plano de saúde. 

Base Legal: Artigo 82 do Decreto Lei nº 5.452 de 01 de Maio de 1943 . 

Nível de Acesso: Restrito. Informações Pessoais. 

• Art. 31 da LAI (Lei 12.527/2011). 

INFORMAÇÕES IMPORTANTES / INSTRUÇÕES INICIAIS 

Finalidade:  

O referido processo tem por finalidade auxiliar os funcionários na autorização de 

desconto em folha de pagamento dos valores referentes à mensalidade e coparticipação 

do plano de saúde. 

Proteção das Informações e dados pessoais: 

É de inteira responsabilidade do CREA-RS e do Núcleo de Recursos Humanos (NRHU) a 

guarda e a manutenção em segurança das informações e dados pessoais dos 

empregados, seguindo os preceitos da Lei nº 12.527/2011 (LAI) e da Lei nº 13.709/2018 

(LGPD). 

Área Dona do Processo: Núcleo de Recursos Humanos (NRHU) 

Unidades autorizadas a iniciar este processo: O próprio funcionário 

Sistemas de informação envolvidos: SEI;  

PADRÃO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO (POP) 

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO: 

1º Passo: Iniciar Processo: 

Tipo de processo: NRHU: Autorização de desconto em folha de Pagamento 

Especificação: Nome completo do funcionário 

2º Passo: Incluir Tipo de Documento (Interno): Autorização de desconto em folha. 

Descrição: Nome completo do colaborador 

o Preencher as informações sobre o funcionário. 

3º Passo: Assinar e encaminhar para Unidade Controle de Ponto e Plano de Saúde (UCPS) . 
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